PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. PIOTRA WYSOCKIEGO
W DROPIU

Cele:

. usprawnienie oraz zwigkszenie skutecznosci oddziatywan szkoly w sytuacjach zagrozenia
. wypracowanie jednolitych metod wspotpracy migdzy rodzicami a szkotg

. promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania

. wplynigcie na proces socjalizacji mtodziezy

. zwickszenie wychowawczej roli szkoty

AN N B W

. wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postepowania oraz okreslonych granic

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr
35 p0z.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z p6zn. zm./ oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawg /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6ézn. zm./

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.

6) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zniejszymi
zmianami).
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SPIS PROCEDUR

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL /INNY
PRACOWNIK SZKOLY/ ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
/WYCHOWAWCA/ PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCIJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (PRACOWNIK
SZKOLY) ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCIJE PRZYPOMINAJACA
NARKOTYK

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA,
ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUIJE SIE UCZEN POD WPLYWEM ALKOHOLU,
NARKOTYKOW LUB INNYCH SRODKOW UZALEZNIAJACYCH

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA WOBEC INNYCH UCZNIOW

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
LUB PRZESTEPSTWA, (ROZBOJ, USZKODZENIE CIALA, ITP.)

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA
CZYNU KARALNEGO )
PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR I SPRAWCOW CYBERPRZEMOCY

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTE] NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA
SZKOLY PRZEZ UCZNIA.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA, ZE UCZEN MOZE
TARGNAC SIE NA SWOJE ZYCIE

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA ZGLOSZENIA O
PODLOZENIU EADUNKU WYBUCHOWEGO LUB TELEFONICZNEGO ODEBRANIA
ZGLOSZENIA O PODLOZENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO,
WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE RODZIC
ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONTAKTOW Z RODZICAMI
PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKEOCENIU TOKU LEKCII

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY W SPOSOB
RAZACY NARUSZA ZASADY OBOWIAZUJACE W SZKOLE



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY NAUCZYCIEL /INNY PRACOWNIK SZKOLY/
ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

1. Przekazuje informacje wychowawcy klasy Ilub pedagogowi/psychologowi
szkolnemu.

2. Wychowawca /pedagog szkolny/ psycholog wzywa do szkoty rodzicow /prawnych
opiekundéw/ i przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papieroséw przez ucznia.
3. Wychowawca /pedagog szkolny/ psycholog przeprowadza z uczniem i jego
rodzicami rozmowe¢ dotyczaca przyczyn 1 konsekwencji palenia papierosow.
4. Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen
zobowigzuje si¢ do niepalenia papierosow, rodzice za$§ do - do szczeg6lnej kontroli
dziecka.

5. W przypadku ponownego palenia papierosow decyzja dyrektora szkoty, uczen moze
by¢ zawieszony w prawach ucznia /np. zakaz udzialu w wycieczce, dyskotece itp./.
6. W przypadku powtarzajacego si¢ palenia papierosow przez ucznia, pedagog szkolny
w porozumieniu z wychowawcg podejmuje dzialania terapeutyczne wobec ucznia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY NAUCZYCIEL /\WYCHOWAWCA/ PODEJRZEWA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby /wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor,
itp./ ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje¢, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni /we wtlasnej odziezy/, ewentualnie innych przedmiotow
budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie
ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia -
jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i
pokazania zawartosci teczki nauczyciel (psycholog, pedagog) powiadamia dyrektora
szkoty. Dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera jg do ekspertyzy.
3. Jezeli uczen wyda substancje¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowiazany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji.
Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb 1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
4. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga, psychologa
oraz rodzicéw /prawnych opiekundw/ ucznia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY NAUCZYCIEL (PRACOWNIK SZKOLY)
ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1.Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej niepowolanych oséb oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

2.0 ile to mozliwe, probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

3.Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego lub psychologa i
dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

4.Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczona
substancje¢ 1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN POD WPLYWEM ALKOHOLLU,
NARKOTYKOW LUB INNYCH SRODKOW
UZALEZNIAJACYCH

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem
narkotykow lub alkoholu, wowczas zobowigzany jest on do odizolowania ucznia od
reszty klasy. Ze wzgleddw bezpieczenstwa pozostawia go pod opieka innego
nauczyciela lub pracownika obstugowego szkoty.

2. Nauczyciel niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, pedagoga
szkolnego, psychologa i wychowawce klasy.

3. Dyrektor szkoty, po dokonaniu oceny sytuacji, decyduje o wezwaniu:

a. pogotowia w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, w razie potrzeby
udzielenia pomocy medycznej (w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia), w razie braku
kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

b. rodzicow /prawnych opiekundéw ucznia do natychmiastowego zgloszenia si¢ w
szkole - w kazdym przypadku (powiadamia dyrektor szkoty)

c. policji (powiadamia dyrektor szkoty).

4. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie podejmag decyzje o zabraniu dziecka
ze szkoly bez udzielenia pomocy przez pogotowie ratunkowe, muszg podpisaé
oswiadczenie ( zat.1).

5. W przypadku, gdy uczen jest pod wplywem substancji psychoaktywnych nie wolno
dopusci¢ do samowolnego opuszczenia przez niego szkoty.

6. Dyrektor szkoty, psycholog lub wychowawca klasy, zobowigzany jest do wezwania
policji, gdy:

a. Rodzice ucznia bedacego pod wpltywem narkotykéw lub alkoholu odmawiaja
przyj$cia do szkoty lub niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z nimi (sporzadzona
zostaje notatka stuzbowa o niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami lub odmowie ich przyjscia do szkoty).

b. Uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia (np.
rozbiera si¢) albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia
stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien
albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych — na czas niezbgdny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicéw/opiekundow prawnych oraz Sad Rodzinny.

7. Wszystkie dziatania podejmowane wobec ucznia wymagaja sporzadzenia przez
wychowawce notatki stuzbowej, ktora pozostaje w teczce wychowawcy 1
dokumentacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej.



8. Nastepnego dnia po zdarzeniu, dyrektor szkoty, w obecnosci pedagoga szkolnego
lub psychologa i wychowawcy klasy, przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z
uczniem i rodzicami/opiekunami prawnymi. Z rozmowy tej wychowawca klasy lub
psycholog sporzadza notatke stuzbowa, ktora pozostaje w teczce wychowawcy
/psychologa i dokumentacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej. W przypadku
nieobecnosci ucznia w szkole, termin rozmowy wyznacza si¢ na pierwszy dzien jego
pojawienia si¢ w szkole.

9. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkolty ma obowigzek
powiadomienia o tym specjalistow ds. nieletnich lub Sadu Rodzinnego. Wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg tej procedury znajdujg si¢ w dokumentacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

Drop, dn. .....covviviiiiiiin
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze dnia ........................... Zostalem/am wezwany/a przez pracownikow szkoty
1 odebratem/am SYNa/COTKE ........ooviieiiiii s e
10} W et , co do ktorego/ktorej zachodzi

podejrzenie, iz znajduje si¢ pod wptywem alkoholu/$srodkéw psychoaktywnych. Dziecko
(opisa¢ stan dziecka):

Podpis rodzica/opiekuna Prawnego ...........o.eeuiiniititi e e
Numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ rodzica (opiekuna)...............oceoeeiviin..

Podpis osoby przekazujacej dziecko...........ooooiiiiiiiiiiii



PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA
WOBEC INNYCH UCZNIOW.

1. Nauczyciel, w sytuacji agresywnego zachowania ucznia, zobowigzany jest do
natychmiastowej, doraznej interwencji, polegajacej na rozdzieleniu uczestnikow
zdarzenia i przeprowadzeniu rozmowy majacej na celu ustalenie przyczyn i
okolicznosci zdarzenia

2. Przekazuje informacj¢ wychowawcy lub psychologowi ucznia zachowujacego sie
agresywnie.

3. Wychowaweca lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajac
mu nieodpowiednie /niebezpieczne/ zachowanie, a nastepnie zawiera z nim Umowe
dotyczaca poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku
poprawy.

4. Wychowawca lub psycholog przekazuje informacj¢ rodzicom ucznia o jego
agresywnym zachowaniu, zwracajac uwage na przeprowadzenie przez rodzicow
/opiekundéw prawnych/ rozmowy z dzieckiem, na temat przestrzegania praw
cztowieka, budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

5. W uzasadnionych przypadkach /zachowanie szczegolnie grozne lub niepokojace/,
wychowawca/psycholog wzywa rodzica /prawnego opiekuna/ do szkoty w celu
poinformowania o zaj$ciu oraz: zdobycia wiedzy na temat rozwoju spoteczno-
emocjonalnego ucznia. Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem
analizuje przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajgc rodzicom w doborze
metod wychowawczych.

6. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z réwie$nikami
/pobicia, zaczepianie, agresji stownej, itp./, wychowawca/psycholog w porozumieniu z
rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych
wskazdéwek dotyczacych. prowadzenia ucznia oraz zastosowania odpowiedniej formy
terapii.

7. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw,
pedagog szkolny/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca
ucznia kieruje wniosek do sagdu rejonowego /wydziat rodzinny i nieletnich/ o
zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

8. W przypadku szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych
demoralizacja ucznidéw, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor
szkoty w porozumieniu z zespolem wychowawczym natychmiast powiadamia policj¢
z pomini¢ciem wyzej omowionej procedury. O fakcie tym informuje rodzicéw ucznia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od
ucznia o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym 1 $wiadkami rozmow¢ w celu
ustalenia okolicznoS$ci zdarzenia.

. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

. Nauczyciel, ktory podjal wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi/psychologowi.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog , jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja
wyjasnianie okoliczno$ci zdarzenia.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe ze sprawca
zdarzenia oraz jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje
informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu
zwrotu skradzionego mienia , sposob ukarania sprawcy.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i

jego rodzicami/ opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podje¢te podczas
spotkania ze sprawcg 1 jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog i wychowawca w porozumieniu

z dyrektorem szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym
fakcie informujg rodzicoéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego i sprawcy.



PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA -
SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA,
(ROZBOJ, USZKODZENIE CIALA, ITP.)

1. Nauczyciel niezwtocznie informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa oraz
Dyrektor szkoty wzywa policje.

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty
pochodzace z przestepstwa i przekazuje policji.

3. Pedagog/psycholog lub wychowawca w porozumieniu z nauczycielem ustala
wstepnie okolicznosci czynu, swiadkow zdarzenia 1 przekazuje te informacje
policji.

4. Pedagog/psycholog powiadamia rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia-
sprawcy i sporzadza notatke o zajsciu.

5. Pedagog/psycholog lub wychowawca jest obecny podczas wykonywania
czynnosci przez policj¢ przewidzianych prawem.

6. W sytuacjach wyjatkowych( zagrozenie zycia, nieobecnos¢ dyrekcji
i pedagoga) wychowawca lub nauczyciel bezzwlocznie powiadamia o
przestgpstwie (zdarzeniu) policje.



PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA,
KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy pokrzywdzonemu lub zapewnia jej
udzielenie, a w razie konieczno$ci wzywa karetke pogotowia.

. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga/psychologa
oraz rodzicéw/ opiekundéw prawnych ucznia.

. Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia policje i
ustala okolicznos$ci 1 ewentualnych §wiadkdéw zdarzenia. Uzyskane informacje
przekazuje policji i rodzicom/prawnym opiekunom. Z podj¢tych dziatan
sporzadza notatke .

. Wychowawca i pedagog/psycholog organizujg wsparcie dla ucznia celem
zniwelowania skutkéw zdarzenia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR
I SPRAWCOW CYBERPRZEMOCY

. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje
o zdarzeniu wychowawce, a ten pedagoga/psychologa.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza
rozmowg¢ z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala
okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

. Wychowawca i pedagog /psycholog przy udziale nauczyciela informatyki
zabezpieczaja dowody 1 jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy
cyberprzemocy.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje o
zdarzeniu rodzicow/ opiekundéw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli
jest znany i nieletni).

. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca postgpuje
zgodnie z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO.

. Winnych przypadkach pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty

zawiadamia policje. Sporzadza notatke przechowywang w dokumentacji
pedagoga.

. Wychowawca i pedagog/psycholog monitorujg sytuacje ucznia (ofiary),
sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA GODNOSCI
OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA
SZKOLY PRZEZ UCZNIA.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
szkoty uznajemy:

- lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,
- prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikéw szkoty bez ich wiedzy

I zgody,

- naruszanie ich prywatnosci 1 wlasnosci prywatnej,

- uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychiczne;,

- poméwienia 1 oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

- naruszanie ich nietykalnos$ci osobiste;.

Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawceg klasy

(w przypadku jego nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego/psychologa lub
dyrektora).

2. Wychowawca klasy/psycholog niezwtocznie powiadamia rodzicOw o zaistniatej
sytuacji, wzywa ich do szkoty, sporzadza notatke z rozmowy, pod ktérg podpisujg si¢
rodzice.

3. W obecnosci rodzicOw uczen przeprasza osobe, ktorej godnos¢ naruszyt.

4. Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i statutu
szkoty.

5. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zaj$ciu powiadomiony przez pedagoga
lub wychowawce.

6. W przypadku powtorzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca/psycholog
wzywa rodzicdw, sporzadza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora
szkoty.

7. Dyrektor szkoly udziela uczniowi nagany.

8. Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania do naganne;.

9. W przypadku notorycznego naruszania godnos$ci przez ucznia, szkola zgtasza ten
fakt na policj¢ oraz kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i
podjecie dalszego postepowania.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA, ZE UCZEN MOZE TARGNAC SIE NA
SWOJE ZYCIE

1. Jezeli zachodzi podejrzenie, ze uczen moze targnac¢ si¢ na swoje zycie, pedagog
szkolny/psycholog, wychowawca i wszyscy nauczyciele sa zobowigzani do wnikliwe;j
obserwacji ucznia.

2. W przypadku, gdy uczen w obecnos$ci nauczyciela lub kolegdw mowi lub pisze, ze
odbierze sobie zycie, nalezy taki sygnat potraktowac¢ powaznie i bez zwtoki przekazac
powyzszg informacj¢ wychowawcy lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

3. Ucznia, ktory wysytal jakiekolwiek sygnaty, ze moze targnac si¢ na swoje zycie
wychowawca przyprowadza do pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty.

4. Wychowawca/psycholog powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia o
zdarzeniu i wzywa ich do natychmiastowego przybycia do szkoty. Pedagog
szkolny/psycholog w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunéw przeprowadza
rozmowe z uczniem, w czasie ktorej powinien wykaza¢ zainteresowanie jego osobg 1
problemami oraz sprébowac ustali¢ powody, ktore spowodowaty mysli samobojcze.
Rodzicéw/prawnych opiekundéw zobowigzuje do wizyty u psychologa lub psychiatry i
oferuje swojg pomoc w jej zorganizowaniu.

5. Przy braku kontaktu i wsparcia ze strony rodzicéw / prawnych opiekunow ucznia
nalezy zawiadomi¢ policj¢ 1 pogotowie.

6. Grozba zagrozenia zycia lub zdrowia zwalnia kazdg osobe udzielajacg pomocy

z zachowania tajemnicy.

7. Jezeli uczen lub jego rodzina jest pod opieka kuratora, zostaje on powiadomiony

o zaistniatych okoliczno$ciach.

8. Z przebiegu zdarzenia zostaje sporzadzona notatka stuzbowa podpisana takze przez
rodzicéw /prawnych opiekunow.

9. W przypadku, gdy niepokojace zachowanie ucznia powtarzania si¢, a
rodzice/prawni opiekunowie nie poczuwajg si¢ lub nie potrafig zadbac o zdrowie

1 zycie swojego dziecka, szkota kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
OTRZYMANIA ZGLOSZENIA O PODLOZENIU LADUNKU
WYBUCHOWEGO LUB TELEFONICZNEGO ODEBRANIA

ZGLOSZENIA O PODLOZENIU LADUNKU
WYBUCHOWEGO

1. Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego
pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, Zze moze on stanowi¢ zagrozenie dla
0sOb 1 mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ natychmiast dyrekcji szkoty. Informac;ji takiej
nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki 1 w konsekwencji utrudnic
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osob z zagrozonego miejsca.

2. Dyrektor podejmuje decyzje o:

a. powiadomieniu policji — zawiadamiajgc policj¢ dyrektor podaje nastepujace
informacje: rodzaj zagrozenia i zroédto informacji o zagrozeniu (informacja
telefoniczna,— ujawniony podejrzany przedmiot), tre$¢ rozmowy z osobg informujaca
o podtozeniu tadunku wybuchowego;— numer telefonu, na ktory przekazano
informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny— czas jej przyjecia, adres, numer telefonu 1
nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

b. przerwaniu lekcji,

C. przeprowadzeniu ewakuacji uczniow,

d. zabezpieczeniu dokumentow.

3. Uczniom 1 pracownikom szkoty nie wolno dotykac przedmiotow, urzadzen, ktore
budzg podejrzenie.

4. Nalezy zachowac¢ spokoj nie dopusci¢ do paniki.

5. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty.

6. Po przybyciu Policji kierowanie akcja przejmuja funkcjonariusze Policji.

INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH
999 - Pogotowie Ratunkowe,

998 - Straz Pozarna,

997 - Policja,

987 - Wojewddzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego,

112 - telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonow komorkowych,
0800 120 226 - infolinia Policji (potaczenie bezptatne).



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
TERRORYSTYCZNEGO, WTARGNIECIA NAPASTNIKA
NA TEREN SZKOLY

Wtargniecie napastnikow do obiektu

1. Sygnatl alarmowy w sytuacji wtargnigcia na teren szkoty — pig¢ krotkich dzwonkow.
2. Decyzj¢ o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w
przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika
na teren placowki, podejmuje kazdy z przeszkolonych 1 przygotowanych do tego
pracownikow placowki, wowczas gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie miat
podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile wystgpi¢ lub taka informacje¢ o
zagrozeniu otrzymat.

3. Jesli to mozliwe, uciekaj z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon
zagrozenia. Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie si¢ znajduja. Ewakuuj
si¢ blisko $ciany, nie wychodz na otwartg przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych
poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania sie, czy tez
gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

Podczas ewakuacji:

1. Zachowaj cisze, spokoj, rozwage.

2. Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wplywu na twoje bezpieczenstwo. 3.
Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

4. W przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci i
mtodziez do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1. Zamknij drzwi.

2. Zastaw drzwi cigzkim sprzetem, meblem, tawkami.

3. Wylacz wszystkie swiatla.

4. Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom stuzby,
informuj na biezgco o sytuacji, nie wytaczaj telefonu, ale wycisz go.

5. Potoz si¢ na podtodze z dala od drzwi i okien.

6. Zachowaj cisze. Jezeli nie miales mozliwosci ewakuowac sie, ukry¢ albo
zabarykadowa¢ w pomieszczeniu bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sg
zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem — WALCZ, a jezeli nie jestes w
stanie podja¢ walki —- BLAGAJ O LITOSC.

5. Poddaj si¢ woli napastnikdw — wykonuj $cisle ich polecenia.

6. Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do ucznidw po imieniu — zwigksza
szans¢ ich przetrwania).



7. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidw z jakims
poleceniem.

8. Zapamigtaj szczegdty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okaza¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

9. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci i mtodziez— zapanuj w miar¢ mozliwos$ci nad wtasnymi
emocjami.

10. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

-nie pozwol dzieciom 1 mlodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez
drzwi i okna,

-nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

11. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

Podczas dzialan stuzb ratowniczych:

1. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policj¢. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

2. Zachowuj cisze.

3. Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobig
to same.

4. Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

5. Nie trzymaj nic w rekach.

6. Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

7. Unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow.

8. Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

9. Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.

Po zakonczeniu akcji:

- sprawdz obecnos$¢ uczniow w celu upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek,
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformu;j Policje,

— nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

— prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ZE RODZIC ZGLASZAJACY SIE PO
DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU

1.W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zglaszajacy si¢ po
dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod
opieke tegoz rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko zostanie
wydane innemu dorostemu opiekunowi. W tym celu nauczyciel kontaktuje si¢ z
drugim rodzicem lub osobg upowazniong do odbioru dziecka ze szkoty.

3. Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoly 1 zachowuje si¢ w sposob agresywny, zostaje
powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.

5. Ze zdarzenia wychowawca sporzadza notatke.

6. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zgltasza si¢ po dziecko pod wplywem alkoholu
powtarzajg si¢, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym /psychologiem podejmuja
decyzj¢ o powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Kontakty rodzicow (opiekunow) z nauczycielami przebiegaja wedtug ustalonego
1 podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego
roznorodne formy.

— zebrania ogdlne z rodzicami,

— indywidualne konsultacje podczas ,,dni otwartych”,

— wywiadowki.

2. Rodzice (opiekunowie) maja mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza
ustalonym harmonogramem w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych
sytuacji, ale powinny one odbywac si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem
terminu i miejsca takiego spotkania

3. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest wylacznie szkota.
Nauczyciele przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych (z
pominigciem pokoju nauczycielskiego), a nie na korytarzu szkolnym.

4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie
indywidualne z rodzicami (opiekunami) w uzgodnionym miejscu i terminie, poza
ustalonym harmonogramem

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami (prawnymi
opiekunami) wychowawca jest zobowigzany pisemnie poinformowac rodzicow
(prawnych opiekundéw) co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajac date,
miejsce 1 godzine spotkania

6. Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami
(prawnymi opiekunami) telefonicznie. W innych przypadkach wzywa rodzica
(prawnego opiekuna), stosujac form¢ pisemna (stosowny wpis w e-dzienniku lub
pismo wychodzace z sekretariatu szkoty).

7. Biezace uwagi dotyczace zachowania, postgpdw w nauce oraz spraw
organizacyjnych wychowawca (nauczyciel) moze przekazywaé w formie
pisemnej w dzienniczku ucznia.

8. Obecnos¢ rodzicow (opiekundw) na zebraniach ogolnych jest obowigzkowa i
potwierdzana ich podpisem na zbiorczej licie obecnosci dla danej klasy

9. Nie dopuszcza si¢ rozmdéw nauczycieli z rodzicami (opiekunami) i udzielania
informacji o uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela na
przerwie.

10. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez
rodzicow (opiekunéw) kolejno do:

— wychowawcy, psychologa

— nauczyciela uczacego danego przedmiotu

— dyrektora szkoty

— rady pedagogicznej



PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKEOCENIU TOKU
LEKCJI

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych 1 wychowawczych (wulgarne zachowanie

w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na
polecenia nauczyciela).

1.Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniow nie pozwala
nauczycielowi na normalng realizacj¢ lekcji, wysyta on przewodniczacego
samorzadu klasowego z informacjg do pedagoga szkolnego/psychologa , a w
przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowigzany
jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniatej sytuacji.
Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy
pracownika niepedagogicznego . Pracownik ten zobowigzany jest do udzielenia
nauczycielowi pomocy.

2.Pedagog szkolny/psycholog ( lub w razie nicobecnosci pedagoga/psychologa-
dyrektor szkoty) zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez
nauczyciela i ustalenia przeszkadzajacych uczniow, a w razie koniecznosci do
zabrania ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia.

3. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos$¢ przytrzymania ucznia.

4. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia ( grozenie, napas¢
fizyczna, pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela),
dyrektor szkoty zawiadamia rodzicéw ucznia i1 (lub) Policj¢ lub Pogotowie
Ratunkowe.

4.Pedagog szkolny/psycholog lub dyrektor przeprowadza z uczniami rozmowe
I ustala konsekwencje zachowania w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.
Jezeli uczen w sposéb powazny naruszyt zasady obowigzujagce w szkole- na
wniosek pedagoga/psychologa lub dyrektora- wychowawca powiadamia
rodzicow ucznia 0 jego zachowaniu. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat
zasady, pedagog /psycholog lub wychowawca wzywa rodzicow do
natychmiastowego przybycia do szkoty. Jezeli przyczyng zakldcenia toku lekcji
byly przypadki okreslone w innych procedurach postgpowac nalezy wedtug
tych procedur.

5. Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic/ opiekun prawny
podpisuje zgode na przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego
zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego i1 innych ucznidéw.
6.Pedagog/psycholog i wychowawca zobowigzani sg do rozmowy z rodzicami
ucznia w celu ustalenia odpowiednich form pomocy dla dziecka.

7.W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednocze$nie braku
efektywnej wspotpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sadu.



Zgoda

Wyrazam zgode na przytrzymywanie mojego sYyNa/ COrKi.......oovuririiiiiiiiiiiiiiieeceecciees e
w sytuacjach, kiedy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego/jej lub innych

uczniow.

Podpis rodzica/prawnego opiekuna



PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY
W SPOSOB RAZACY NARUSZA ZASADY OBOWIAZUJACE
W SZKOLE

1. Jezeli uczen po raz pierwszy w sposob powazny narusza zasady obowigzujace w
szkole np. uzywa wulgaryzmow, stosuje agresje stowng, zastrasza, wymusza lub w
inny sposob zagraza zdrowiu 1 bezpieczenstwu innych osob np. poprzez bojke,
dewastacje mienia itp. Wychowaweca/psycholog niezwlocznie powiadamia o
zaistniatej sytuacji rodzicoOw/opiekundw.

2. Uczen za razace naruszenie zasad otrzymuje upomnienie lub nagane wychowawcy
klasy na pismie.

3. Rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisuja ze szkotg kontrakt zawierajacy
dalsze zasady wspotpracy.

4. W szczegdlnych przypadkach dyrektor lub psycholog szkoty zgtasza sprawe

Policji. 5. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny
wychowawca /psycholog niezwlocznie telefonicznie powiadamia o zaistniatej sytuacji
rodzicow/prawnych opiekunow. 6. Wychowawca

/psycholog sporzadza notatke stuzbowa z czynnosci szkoty, ktora podpisuja rodzice.
7. Szkota kieruje pismo do sagdu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postepowania.

8. Jezeli uczen ma nadzor kuratora, zostaje on poinformowany o zaistnialtych
okolicznosciach.

9. Uczen otrzymuje nagane¢ dyrektora szkoty.

10. Uczen ma obnizong ocene¢ z zachowania co najmniej o jeden stopien .

Drop 26.10.2017r. Drop, dn. 28.09.2022r.
Stanistaw Laszczka

Dyrektor szkoty



