
 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA                   

W SZKOLE PODSTAWOWEJ                         

IM. PIOTRA WYSOCKIEGO                         

W DROPIU  

Cele:                                                                                                                                                                                          

1. usprawnienie oraz zwiększenie skuteczności oddziaływań szkoły w sytuacjach zagrożenia                                                           

2. wypracowanie jednolitych metod współpracy między rodzicami a szkołą                                                                

3. promowanie zachowań i postaw godnych naśladowania                                                                                                    

4. wpłynięcie na proces socjalizacji młodzieży                                                                                                                      

5. zwiększenie wychowawczej roli szkoły                                                                                                                                     

6. wyznaczenie jasnych i czytelnych reguł postępowania oraz określonych granic 

 

 

Podstawy prawne stosowanych procedur:                                                                                                                       

1) Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 

35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z późn. zm./ oraz przepisy 

wykonawcze w związku z ustawą /.                                                                                                                                      

2) Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm./                                                                                                              

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 

198/.                                                                                                                                                                                  

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z późn. zm./                                                            

5) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie 

szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży 

zagrożonych uzależnieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.                                                                                                            

6) Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w 

publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późniejszymi 

zmianami). 

 

 

 

 



 

 

SPIS PROCEDUR 

1. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL /INNY 

PRACOWNIK SZKOŁY/ ZAUWAŻY, ŻE UCZEŃ PALI PAPIEROSY 

2. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL 

/WYCHOWAWCA/ PODEJRZEWA, ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJĘ 

PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK 

3. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (PRACOWNIK 

SZKOŁY) ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ 

NARKOTYK 

4. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, 

ŻE NA TERENIE SZKOŁY ZNAJDUJE SIĘ UCZEŃ POD WPŁYWEM ALKOHOLU, 

NARKOTYKÓW LUB INNYCH ŚRODKÓW UZALEŻNIAJĄCYCH 

5. PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO 

ZACHOWANIA UCZNIA WOBEC INNYCH UCZNIÓW 

6. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEŻY NA TERENIE SZKOŁY 

7. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO 
LUB PRZESTĘPSTWA, (ROZBÓJ, USZKODZENIE CIAŁA, ITP.) 

8. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTÓRY STAŁ SIĘ OFIARĄ 

CZYNU KARALNEGO 
9. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC OFIAR  I SPRAWCÓW CYBERPRZEMOCY 

10. PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU STWIERDZENIA 

NARUSZENIA GODNOŚCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA 

SZKOŁY PRZEZ UCZNIA. 

11. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA, ŻE UCZEŃ MOŻE 

TARGNĄĆ SIĘ NA SWOJE ŻYCIE 

12. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA ZGŁOSZENIA O 

PODŁOŻENIU ŁADUNKU WYBUCHOWEGO LUB TELEFONICZNEGO ODEBRANIA 

ZGŁOSZENIA O PODŁOŻENIU ŁADUNKU WYBUCHOWEGO 
13. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO, 

WTARGNIĘCIA NAPASTNIKA  NA TEREN SZKOŁY 

14. PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ŻE RODZIC 

ZGŁASZAJĄCY SIĘ PO DZIECKO JEST POD WPŁYWEM ALKOHOLU 
15. PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU KONTAKTÓW Z RODZICAMI 
16. PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKŁÓCENIU TOKU LEKCJI 
17. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTÓRY W SPOSÓB 

RAŻĄCY NARUSZA ZASADY OBOWIĄZUJĄCE W SZKOLE  

 

 

 

 

 



 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU,                               

GDY NAUCZYCIEL /INNY PRACOWNIK SZKOŁY/ 

ZAUWAŻY, ŻE UCZEŃ PALI PAPIEROSY 

1. Przekazuje informację wychowawcy klasy lub pedagogowi/psychologowi 

szkolnemu.                                                                    

2. Wychowawca /pedagog szkolny/ psycholog wzywa do szkoły rodziców /prawnych 

opiekunów/ i przekazuje im informację o fakcie palenia papierosów przez ucznia.                                                                                                                                    

3. Wychowawca /pedagog szkolny/ psycholog przeprowadza z uczniem i jego 

rodzicami rozmowę dotycząca przyczyn i konsekwencji palenia papierosów.                                                                                                            

4. Efektem rozmowy powinno być zawarcie umowy naprawczej, w której uczeń 

zobowiązuje się do niepalenia papierosów, rodzice zaś do - do szczególnej kontroli 

dziecka.                                                                                                                                             

5. W przypadku ponownego palenia papierosów decyzją dyrektora szkoły, uczeń może 

być zawieszony w prawach ucznia /np. zakaz udziału w wycieczce, dyskotece itp./.                                                                                                                                    

6. W przypadku powtarzającego się palenia papierosów przez ucznia, pedagog szkolny 

w porozumieniu z wychowawcą podejmuje działania terapeutyczne wobec ucznia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU,                                

GDY NAUCZYCIEL /WYCHOWAWCA/ PODEJRZEWA,                  

ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJĘ 

PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK 

                                                                                                                                                                                

1. Nauczyciel w obecności innej osoby /wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor, 

itp./ ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby 

szkolnej oraz kieszeni /we własnej odzieży/, ewentualnie innych przedmiotów 

budzących podejrzenie, co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie 

ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - 

jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.                                                                                                     

2. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i 

pokazania zawartości teczki nauczyciel (psycholog, pedagog) powiadamia dyrektora 

szkoły.  Dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty 

należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.                                                                               

3. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim 

zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. 

Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo, uczeń nabył substancję. Całe 

zdarzenie nauczyciel dokumentuje notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.                                                                                                                                                

4. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły, pedagoga, psychologa  

oraz rodziców /prawnych opiekunów/ ucznia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU,                           

GDY NAUCZYCIEL (PRACOWNIK SZKOŁY)                         

ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJĘ 

PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK 

                                                                                                                                                             

1.Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem 

do niej niepowołanych osób oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu 

policji.                                                                                                                                                  

2.O ile to możliwe, próbuje ustalić (w zakresie działań pedagogicznych) do kogo 

znaleziona substancja należy.                                                                             

3.Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu pedagoga szkolnego lub psychologa  i 

dyrektora szkoły, który wzywa policję.                                                                                                               

4.Po przyjeździe policji dyrektor szkoły niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną 

substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY 

NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE NA TERENIE SZKOŁY 

ZNAJDUJE SIĘ UCZEŃ POD WPŁYWEM ALKOHOLU, 

NARKOTYKÓW LUB INNYCH ŚRODKÓW 

UZALEŻNIAJĄCYCH 

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń znajduje się pod wpływem 

narkotyków lub alkoholu, wówczas zobowiązany jest on do odizolowania ucznia od 

reszty klasy. Ze względów bezpieczeństwa pozostawia go pod opieką innego 

nauczyciela lub pracownika obsługowego szkoły.                                                              

2. Nauczyciel niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły, pedagoga 

szkolnego, psychologa  i wychowawcę klasy.                                                                                                       

3. Dyrektor szkoły, po dokonaniu oceny sytuacji, decyduje o wezwaniu:                                              

a. pogotowia w celu stwierdzenia stanu nietrzeźwości lub odurzenia, w razie potrzeby 

udzielenia pomocy medycznej (w sytuacji zagrożenia zdrowia i życia), w razie braku 

kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia                                                                               

b. rodziców /prawnych opiekunów ucznia do natychmiastowego zgłoszenia się w 

szkole - w każdym przypadku (powiadamia dyrektor szkoły)                                                              

c. policji (powiadamia dyrektor szkoły).                                                                                              

4. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie podejmą decyzję o zabraniu dziecka 

ze szkoły bez udzielenia pomocy przez pogotowie ratunkowe, muszą  podpisać 

oświadczenie ( zał.1).                                                                                                                          

5. W przypadku, gdy uczeń jest pod wpływem substancji psychoaktywnych nie wolno 

dopuścić do samowolnego opuszczenia przez niego szkoły.                                                                       

6. Dyrektor szkoły, psycholog  lub wychowawca klasy, zobowiązany jest do wezwania 

policji, gdy:                                                                                                                                                     

a. Rodzice ucznia będącego pod wpływem narkotyków lub alkoholu odmawiają 

przyjścia do szkoły lub niemożliwe jest skontaktowanie się z nimi (sporządzona 

zostaje notatka służbowa o niemożności nawiązania kontaktu z rodzicami/prawnymi 

opiekunami lub odmowie ich przyjścia do szkoły).                                                                               

b. Uczeń jest agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia (np. 

rozbiera się) albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. W przypadku stwierdzenia 

stanu nietrzeźwości, policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień 

albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych — na czas niezbędny do 

wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się 

rodziców/opiekunów prawnych oraz Sąd Rodzinny.                                                                              

7. Wszystkie działania podejmowane wobec ucznia wymagają sporządzenia przez 

wychowawcę notatki służbowej, która pozostaje w teczce wychowawcy i 

dokumentacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej.                                                                           



8. Następnego dnia po zdarzeniu, dyrektor szkoły, w obecności pedagoga szkolnego 

lub psychologa i wychowawcy klasy, przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z 

uczniem i rodzicami/opiekunami prawnymi. Z rozmowy tej wychowawca klasy lub 

psycholog  sporządza notatkę służbową, która pozostaje w teczce wychowawcy 

/psychologa i dokumentacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej. W przypadku 

nieobecności ucznia w szkole, termin rozmowy wyznacza się na pierwszy dzień jego 

pojawienia się w szkole.                                               

9. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się pod wpływem 

alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to dyrektor szkoły ma obowiązek 

powiadomienia o tym specjalistów ds. nieletnich lub Sądu Rodzinnego. Wszystkie 

dokumenty związane z realizacją tej procedury znajdują się w dokumentacji pomocy 

psychologiczno-pedagogicznej. 

                                                                                                      

                                                                                                           Drop, dn. ………………………… 

 

OŚWIADCZENIE 

Oświadczam, że dnia ……….................. zostałem/am wezwany/a przez pracowników szkoły 

i odebrałem/am syna/córkę ………………………………... ………………………………… 

ur. ……………………. w ……………………………………, co do którego/której zachodzi 

podejrzenie, iż znajduje się pod wpływem alkoholu/środków psychoaktywnych. Dziecko 

(opisać stan dziecka): 

…………………………………………….……………………………………………………

……………. ……………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………..……………

……………………………………. …………………………………… ……………............... 

 Podpis rodzica/opiekuna prawnego …………………………………………….. …………… 

 Numer dokumentu potwierdzającego tożsamość rodzica (opiekuna)………………………… 

Podpis osoby przekazującej dziecko…………………………………. 

 

 

 

 

 



 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA                                   

W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA 

WOBEC INNYCH UCZNIÓW. 

                                                                                                                                                                                       

1. Nauczyciel, w sytuacji agresywnego zachowania ucznia, zobowiązany jest do 

natychmiastowej, doraźnej interwencji, polegającej na rozdzieleniu uczestników 

zdarzenia i przeprowadzeniu rozmowy mającej na celu ustalenie przyczyn i 

okoliczności zdarzenia                                                                                                          

2. Przekazuje informację wychowawcy  lub psychologowi ucznia zachowującego się 

agresywnie.                                                       

3. Wychowawca  lub psycholog przeprowadza rozmowę z uczniem, uświadamiając 

mu nieodpowiednie /niebezpieczne/ zachowanie, a następnie zawiera z nim umowę 

dotyczącą poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku 

poprawy.                                                                                                                                        

4. Wychowawca lub psycholog  przekazuje informację rodzicom ucznia o jego 

agresywnym zachowaniu, zwracając uwagę na przeprowadzenie przez rodziców 

/opiekunów prawnych/ rozmowy z dzieckiem, na temat przestrzegania praw 

człowieka, budowania pozytywnych relacji międzyludzkich.                                                                                                  

5. W uzasadnionych przypadkach /zachowanie szczególnie groźne lub niepokojące/, 

wychowawca/psycholog  wzywa rodzica /prawnego opiekuna/ do szkoły w celu 

poinformowania o zajściu oraz: zdobycia wiedzy na temat rozwoju społeczno-

emocjonalnego ucznia. Wychowawca we współpracy z pedagogiem/psychologiem  

analizuje przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagając rodzicom w doborze 

metod wychowawczych.                                                                                                                                             

6. W przypadku utrzymywania się nieprawidłowych relacji ucznia z rówieśnikami 

/pobicia, zaczepianie, agresji słownej, itp./, wychowawca/psycholog w porozumieniu z 

rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych 

wskazówek dotyczących. prowadzenia ucznia oraz zastosowania odpowiedniej formy 

terapii.                                                                                                                                  

7. W sytuacji, kiedy uczeń w dalszym ciągu stwarza zagrożenie dla innych uczniów, 

pedagog szkolny/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoły i wychowawcą 

ucznia kieruje wniosek do sądu rejonowego /wydział rodzinny i nieletnich/ o 

zastosowanie środka wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia.                                                 

8. W przypadku szczególnie drastycznych zachowań agresywnych, zagrażających 

demoralizacją uczniów, stwarzających zagrożenie dla zdrowia lub życia, dyrektor 

szkoły w porozumieniu z zespołem wychowawczym natychmiast powiadamia policję 

z pominięciem wyżej omówionej procedury.  O fakcie tym informuje rodziców ucznia. 



 

 

 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 

KRADZIEŻY NA TERENIE SZKOŁY 

 
1. Nauczyciel prowadzący zajęcia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od 

ucznia o kradzieży, przeprowadza z poszkodowanym i świadkami rozmowę w celu 

ustalenia okoliczności zdarzenia. 

2. Nauczyciel podejmuje działania zmierzające do zwrotu skradzionego mienia 

poszkodowanemu, z wyłączeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy. 

3. Nauczyciel, który podjął wstępną interwencję, przekazuje informację o zdarzeniu 

wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecności 

pedagogowi/psychologowi. 

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog , jeżeli istnieje taka konieczność, kontynuują 

wyjaśnianie okoliczności zdarzenia. 

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog  przeprowadza rozmowę ze sprawcą 

zdarzenia oraz jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje 

informacje o ustalonych okolicznościach zdarzenia, ustalenie formy i terminu 

zwrotu skradzionego mienia , sposób ukarania sprawcy. 

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog  przeprowadza rozmowę z poszkodowanym i 

jego rodzicami/ opiekunami prawnymi przekazując ustalenia podjęte podczas  

      spotkania ze sprawcą i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. 

7. W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog  i wychowawca w porozumieniu   

     z dyrektorem szkoły podejmują decyzję o zawiadomieniu policji. O tym   

     fakcie informują rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego i sprawcy. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA - 

SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTĘPSTWA, 

(ROZBÓJ, USZKODZENIE CIAŁA, ITP.) 

 
1. Nauczyciel niezwłocznie informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa  oraz 

dyrektora szkoły i jeśli jest to możliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawcę. 

Dyrektor szkoły wzywa policję. 

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa lub przedmioty 

pochodzące z przestępstwa i przekazuje policji.  

3. Pedagog/psycholog lub wychowawca w porozumieniu z nauczycielem ustala  

 wstępnie okoliczności czynu, świadków zdarzenia i przekazuje te informacje 

policji. 

4. Pedagog/psycholog  powiadamia rodziców / opiekunów prawnych ucznia- 

sprawcy i  sporządza notatkę o zajściu.  

5. Pedagog/psycholog lub wychowawca jest obecny podczas wykonywania 

czynności przez policję przewidzianych prawem. 

6. W sytuacjach wyjątkowych( zagrożenie życia, nieobecność dyrekcji 

 i pedagoga) wychowawca lub nauczyciel bezzwłocznie powiadamia o 

przestępstwie (zdarzeniu) policję. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA, 

KTÓRY STAŁ SIĘ OFIARĄ CZYNU KARALNEGO 

 
1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy pokrzywdzonemu lub zapewnia jej 

udzielenie,  a w razie konieczności wzywa karetkę pogotowia. 

2. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły i pedagoga/psychologa 

oraz rodziców/ opiekunów prawnych ucznia.  

3. Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoły powiadamia policję i 

ustala okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. Uzyskane informacje 

przekazuje policji i rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjętych działań 

sporządza notatkę .  

4. Wychowawca i pedagog/psycholog organizują wsparcie dla ucznia celem 

zniwelowania skutków zdarzenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC OFIAR                                    

I SPRAWCÓW CYBERPRZEMOCY 

 
1. Nauczyciel, któremu zgłoszony został przypadek cyberprzemocy, informuje                   

o zdarzeniu wychowawcę, a ten pedagoga/psychologa. 

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem  przeprowadza 

rozmowę z ofiarą cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala 

okoliczności zdarzenia i ewentualnych świadków.  

3. Wychowawca i pedagog /psycholog przy udziale nauczyciela informatyki 

zabezpieczają dowody i jeżeli to możliwe, ustalają tożsamość sprawcy 

cyberprzemocy. 

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje o 

zdarzeniu rodziców/ opiekunów prawnych poszkodowanego i sprawcy (jeżeli 

jest znany i nieletni). 

5. Jeżeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoły, wychowawca postępuje 

zgodnie z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO. 

6. W innych przypadkach pedagog/psycholog  w porozumieniu z dyrektorem 

szkoły 

zawiadamia policję. Sporządza notatkę przechowywaną w dokumentacji  

pedagoga. 

7. Wychowawca i pedagog/psycholog monitorują sytuację ucznia (ofiary), 

sprawdzając, czy nie są wobec niego podejmowane działania przemocowe bądź 

odwetowe ze strony sprawcy. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA                                 

W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA GODNOŚCI 

OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA 

SZKOŁY PRZEZ UCZNIA. 

Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego 

szkoły uznajemy:                                                                                                                                   

- lekceważące i obraźliwe zachowanie wobec ww. wyrażone w słowach lub gestach,                                                                                                                                            

- prowokacje pod adresem ww. wyrażone w słowach lub gestach,                                                                                             

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracowników szkoły bez ich wiedzy                        

i zgody,                                                                                                                                                              

- naruszanie ich prywatności i własności prywatnej,                                                                                                       

- użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,                                                                                                              

- pomówienia i oszczerstwa wobec ww. pracowników,                                                                                                                            

- naruszanie ich nietykalności osobistej.  

Wobec powyższych zachowań ucznia:                                                                                                                           

1. Nauczyciel lub pracownik szkoły powiadamia wychowawcę klasy                               

(w przypadku jego nieobecności powiadamia pedagoga szkolnego/psychologa lub 

dyrektora).                                                                                                                                   

2. Wychowawca klasy/psycholog  niezwłocznie powiadamia rodziców o zaistniałej 

sytuacji, wzywa ich do szkoły, sporządza notatkę z rozmowy, pod którą podpisują się 

rodzice.                                                                                                                                     

3. W obecności rodziców uczeń przeprasza osobę, której godność naruszył.                                                                 

4. Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i statutu 

szkoły.                                                                                                                              

5. Jeżeli uczeń ma kuratora, zostaje on o tym zajściu powiadomiony przez  pedagoga 

lub wychowawcę.                                                                                                                                    

6. W przypadku powtórzenia się nagannych zachowań wychowawca/psycholog 

wzywa rodziców, sporządza notatkę z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora 

szkoły.                                                                                                                                              

7. Dyrektor szkoły udziela uczniowi nagany.                                                                                                                                   

8. Uczeń ma obniżoną ocenę z zachowania do nagannej.                                                                                                              

9. W przypadku notorycznego naruszania godności przez ucznia, szkoła zgłasza ten 

fakt na policję oraz kieruje pismo do sądu rodzinnego z prośbą o zbadanie sprawy i 

podjęcie dalszego postępowania. 



 

 

 

 

 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 

STWIERDZENIA, ŻE UCZEŃ MOŻE TARGNĄĆ SIĘ NA 

SWOJE ŻYCIE 

                                                                                                                                                                    

1. Jeżeli zachodzi podejrzenie, że uczeń może targnąć się na swoje życie, pedagog 

szkolny/psycholog, wychowawca i wszyscy nauczyciele są zobowiązani do wnikliwej 

obserwacji ucznia.                                                                                                                                                 

2. W przypadku, gdy uczeń w obecności nauczyciela lub kolegów mówi lub pisze, że 

odbierze sobie życie, należy taki sygnał potraktować poważnie i bez zwłoki przekazać 

powyższą informację wychowawcy lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.                                                                                                                                         

3. Ucznia, który wysyłał jakiekolwiek sygnały, że może targnąć się na swoje życie 

wychowawca przyprowadza do pedagoga/psychologa  lub dyrektora szkoły.                                                                 

4. Wychowawca/psycholog  powiadamia rodziców/ prawnych opiekunów ucznia o 

zdarzeniu i wzywa ich do natychmiastowego przybycia do szkoły. Pedagog 

szkolny/psycholog w obecności rodziców/prawnych opiekunów przeprowadza 

rozmowę z uczniem, w czasie której powinien wykazać zainteresowanie jego osobą i 

problemami oraz spróbować ustalić powody, które spowodowały myśli samobójcze. 

Rodziców/prawnych opiekunów zobowiązuje do wizyty u psychologa lub psychiatry i 

oferuje swoją pomoc w jej zorganizowaniu.                                                                                                                                      

5. Przy braku kontaktu i wsparcia ze strony rodziców / prawnych opiekunów ucznia 

należy zawiadomić policję i pogotowie.                                                                               

6. Groźba zagrożenia życia lub zdrowia zwalnia każdą osobę udzielającą pomocy                     

z zachowania tajemnicy.                                                                                                                       

7. Jeżeli uczeń lub jego rodzina jest pod opieką kuratora, zostaje on powiadomiony                  

o zaistniałych okolicznościach.                                                                                                              

8. Z przebiegu zdarzenia zostaje sporządzona notatka służbowa podpisana także przez 

rodziców /prawnych opiekunów.                                                                                                    

9. W przypadku, gdy niepokojące zachowanie ucznia powtarzania się, a 

rodzice/prawni opiekunowie nie poczuwają się lub nie potrafią zadbać o zdrowie                         

i życie swojego dziecka, szkoła kieruje sprawę do Sądu Rodzinnego. 



 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 

OTRZYMANIA ZGŁOSZENIA O PODŁOŻENIU ŁADUNKU 

WYBUCHOWEGO LUB TELEFONICZNEGO ODEBRANIA 

ZGŁOSZENIA O PODŁOŻENIU ŁADUNKU 

WYBUCHOWEGO 

 

1. Osoba, która przyjęła zgłoszenie lub ujawniła przedmiot niewiadomego 

pochodzenia, co do którego istnieje podejrzenie, że może on stanowić zagrożenie dla 

osób i mienia, powinna ten fakt zgłosić natychmiast dyrekcji szkoły. Informacji takiej 

nie należy przekazywać niepowołanym osobom, gdyż jej niekontrolowane 

rozpowszechnienie może doprowadzić do paniki i w konsekwencji utrudnić 

przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osób z zagrożonego miejsca.                                                                                                            

2. Dyrektor podejmuje decyzję o: 

a. powiadomieniu policji – zawiadamiając policję dyrektor podaje następujące 

informacje:  rodzaj zagrożenia i źródło informacji o zagrożeniu (informacja 

telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot),  treść rozmowy z osobą informującą 

o podłożeniu ładunku wybuchowego;  numer telefonu, na który przekazano 

informację o zagrożeniu oraz dokładny czas jej przyjęcia, adres, numer telefonu i 

nazwisko osoby zgłaszającej, opis miejsca i wygląd ujawnionego przedmiotu.  

b. przerwaniu lekcji, 

c. przeprowadzeniu ewakuacji uczniów, 

d. zabezpieczeniu dokumentów. 

3. Uczniom i pracownikom szkoły nie wolno dotykać przedmiotów, urządzeń, które 

budzą podejrzenie. 

4. Należy zachować spokój nie dopuścić do paniki. 

5. Do czasu przybycia policji akcją kieruje dyrektor szkoły. 

6. Po przybyciu Policji kierowanie akcją przejmują funkcjonariusze Policji. 

 

INFORMACJA NA TEMAT TELEFONÓW ALARMOWYCH                                                              

999 - Pogotowie Ratunkowe,                                                                                                                        

998 - Straż Pożarna,                                                                                                                                                 

997 - Policja,                                                                                                                                                    

987 - Wojewódzkie Centra Zarządzania Kryzysowego,                                                                                                         

112 - telefon alarmowy dla użytkowników telefonów komórkowych,                                                                  

0 800 120 226 - infolinia Policji (połączenie bezpłatne). 

 

 



PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU 

TERRORYSTYCZNEGO, WTARGNIĘCIA NAPASTNIKA                    

NA TEREN SZKOŁY 

Wtargnięcie napastników do obiektu                                                                                            

1. Sygnał alarmowy w sytuacji wtargnięcia na teren szkoły – pięć krótkich dzwonków.                                                                                                                                               

2. Decyzję o ogłoszeniu sygnału alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w 

przypadku ujawnienia zagrożenia wynikającego z wtargnięcia uzbrojonego napastnika 

na teren placówki, podejmuje każdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego 

pracowników placówki, wówczas gdy: takie zagrożenie zauważy, będzie miał 

podejrzenie, ze takie zagrożenie może za chwile wystąpić lub taka informację o 

zagrożeniu otrzymał.                                                                                                                     

3. Jeśli to możliwe, uciekaj z zagrożonego rejonu drogą ewakuacji, poza rejon 

zagrożenia. Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie się znajdują. Ewakuuj 

się blisko ściany, nie wychodź na otwartą przestrzeń. Po drogach ewakuacyjnych 

poruszaj się szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania się, czy też 

gwałtownego napierania na poruszających się z przodu.                                                                                                                                                     

Podczas ewakuacji:                                                                                                                 

1. Zachowaj ciszę, spokój, rozwagę.                                                                                               

2. Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to 

wpływu na twoje bezpieczeństwo.                                                                               3. 

Ostrzegaj o niebezpieczeństwie.                                                                                             

4. W przypadku opadów deszczu, śniegu lub panującego zimna, przeprowadź dzieci i 

młodzież do innego, wcześniej ustalonego obiektu.                                                     

Jeżeli bezpieczna ewakuacja nie jest możliwa:                                                                   

1. Zamknij drzwi.                                                                                                                   

2. Zastaw drzwi ciężkim sprzętem, meblem, ławkami.                                                            

3. Wyłącz wszystkie światła.                                                                                                       

4. Wycisz wszystkie urządzenia elektroniczne. Jeśli możesz, powiadom służby, 

informuj na bieżąco o sytuacji, nie wyłączaj telefonu, ale wycisz go.                                          

5. Połóż się na podłodze z dala od drzwi i okien.                                                                   

6. Zachowaj ciszę. Jeżeli nie miałeś możliwości ewakuować się, ukryć albo 

zabarykadować w pomieszczeniu bezpiecznym, a Twoje życie lub zdrowie są 

zagrożone w bezpośrednim kontakcie z napastnikiem – WALCZ, a jeżeli nie jesteś w 

stanie podjąć walki – BŁAGAJ O LITOŚĆ.                                                                      

5. Poddaj się woli napastników – wykonuj ściśle ich polecenia.                                                               

6. Staraj się zwrócić uwagę napastników na fakt, że mają do czynienia z ludźmi 

(personifikowanie siebie i innych – zwracaj się do uczniów po imieniu – zwiększa 

szansę ich przetrwania).                                                                                                                                  



7. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów z jakimś 

poleceniem.                                                                                                                                    

8. Zapamiętaj szczegóły dotyczące porywaczy i otoczenia – informacje te mogą 

okazać się cenne dla służb ratowniczych.                                                                                 

9. Staraj się uspokoić dzieci i młodzież– zapanuj w miarę możliwości nad własnymi 

emocjami.                                                                                                                                        

10. Dopóki nie zostanie wydane polecenie wyjścia:                                                                                                 

-nie pozwól dzieciom i młodzieży wychodzić z pomieszczenia oraz wyglądać przez 

drzwi i okna,                                                                                                                                                       

-nakaż uczniom położyć się na podłodze.                                                                                                                      

11. W chwili podjęcia działań zmierzających do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy 

antyterrorystycznej.                                                                                                 

Podczas działań służb ratowniczych:                                                                                      

1. Bądź przygotowany na surowe traktowanie przez Policję. Dopóki nie zostaniesz 

zidentyfikowany, jesteś dla nich potencjalnym terrorystą.                                                                       

2. Zachowuj ciszę.                                                                                                                               

3. Jeżeli nie jesteś pewien, że to służby ratownicze, nie otwieraj drzwi, służby zrobią 

to same.                                                                                                                                        

4. Stosuj się do wszystkich poleceń służb.                                                                                    

5. Nie trzymaj nic w rękach.                                                                                                             

6. Nie zadawaj pytań podczas ewakuacji.                                                                                      

7. Unikaj gwałtownych ruchów, alarmujących gestów.                                                                                 

8. Poddaj się kontroli bezpieczeństwa.                                                                                               

9. Jeżeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaż je służbom 

ratowniczym.                                                                                                                                  

Po zakończeniu akcji:                                                                                                                 

- sprawdź obecność uczniów w celu upewnienia się, czy wszyscy opuścili budynek,                             

o braku któregokolwiek dziecka poinformuj Policję,                                                                                  

  nie pozwól żadnemu z dzieci samodzielnie wrócić do domu,                                                                          

  prowadź ewidencję dzieci odbieranych przez rodziców/osoby upoważnione. 

 

 

 

 

 



PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 

PODEJRZENIA, ŻE RODZIC ZGŁASZAJĄCY SIĘ PO 

DZIECKO JEST POD WPŁYWEM ALKOHOLU 

1.W sytuacji, w której zachodzi podejrzenie, że rodzic (opiekun) zgłaszający się po 

dziecko jest pod wpływem alkoholu, nauczyciel nie może przekazać wychowanka pod 

opiekę tegoż rodzica (opiekuna).                                                                                                    

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoły, a dziecko zostanie 

wydane innemu dorosłemu opiekunowi. W tym celu nauczyciel kontaktuje się z 

drugim rodzicem lub osobą upoważnioną do odbioru dziecka ze szkoły.                                                                                                                   

3. Jeżeli rodzic nie chce opuścić szkoły i zachowuje się w sposób agresywny, zostaje 

powiadomiona policja.                                                                                                                        

4. Gdy nie ma możliwości odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje 

przekazane policji.                                                                                                                                          

5. Ze zdarzenia wychowawca sporządza notatkę.                                                                                                                      

6. Jeżeli sytuacje, w których rodzic zgłasza się po dziecko pod wpływem alkoholu 

powtarzają się, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym /psychologiem podejmują 

decyzję o powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 

KONTAKTÓW Z RODZICAMI 

1. Kontakty rodziców (opiekunów) z nauczycielami przebiegają według ustalonego 

i podanego na początku roku szkolnego harmonogramu, uwzględniającego 

różnorodne formy.                                                                                                                                                 

– zebrania ogólne z rodzicami,                                                                                           

– indywidualne konsultacje podczas „dni otwartych”,                                                                          

– wywiadówki.                                                                                                                      

2. Rodzice (opiekunowie) mają możliwość kontaktów dodatkowych poza 

ustalonym harmonogramem w miarę potrzeb wynikających z aktualnych 

sytuacji, ale powinny one odbywać się po uprzednim ustaleniu z nauczycielem 

terminu i miejsca takiego spotkania                                                                                                                                           

3. Miejscem kontaktów nauczycieli z rodzicami jest wyłącznie szkoła. 

Nauczyciele przeprowadzają rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych (z 

pominięciem pokoju nauczycielskiego), a nie na korytarzu szkolnym.                                                                                                                                             

4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie 

indywidualne z rodzicami (opiekunami) w uzgodnionym miejscu i terminie, poza 

ustalonym harmonogramem                                                                                                                 

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkań z rodzicami (prawnymi 

opiekunami) wychowawca jest zobowiązany pisemnie poinformować rodziców 

(prawnych opiekunów) co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podając datę, 

miejsce i godzinę spotkania                                                                                                                                   

6. Wychowawca w nagłych sytuacjach może skontaktować się z rodzicami 

(prawnymi opiekunami) telefonicznie. W innych przypadkach wzywa rodzica 

(prawnego opiekuna), stosując formę pisemną (stosowny wpis  w e-dzienniku lub 

pismo wychodzące z sekretariatu szkoły).                                                                                                      

7. Bieżące uwagi dotyczące zachowania, postępów w nauce oraz spraw 

organizacyjnych wychowawca (nauczyciel) może przekazywać w formie 

pisemnej w dzienniczku ucznia.                                                                                                                              

8. Obecność rodziców (opiekunów) na zebraniach ogólnych jest obowiązkowa i 

potwierdzana ich podpisem na zbiorczej liście obecności dla danej klasy                                        

9. Nie dopuszcza się rozmów nauczycieli z rodzicami (opiekunami) i udzielania 

informacji o uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyżuru nauczyciela na 

przerwie.                                                                                                                                                

10. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczące pracy szkoły kierowane są przez 

rodziców (opiekunów) kolejno do:                                                                                                                          

– wychowawcy, psychologa                                                                                                                        

– nauczyciela uczącego danego przedmiotu                                                                                         

– dyrektora szkoły                                                                                                                               

– rady pedagogicznej                                                                                                                            

 

 



PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKŁÓCENIU TOKU 

LEKCJI 

Poprzez zakłócenie toku lekcji należy rozumieć wszelkie działania uczniów uniemożliwiające 

normalną realizację zajęć dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie 

w stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na 

polecenia nauczyciela). 

 

1.Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala 

nauczycielowi na normalną realizację lekcji, wysyła on przewodniczącego 

samorządu klasowego z informacją do pedagoga szkolnego/psychologa , a w 

przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoły. Sekretariat zobowiązany 

jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniałej sytuacji. 

Nauczyciel uczący może również skorzystać w tej sytuacji z pomocy 

pracownika niepedagogicznego . Pracownik ten zobowiązany jest do udzielenia 

nauczycielowi pomocy.                                                                                                               

2.Pedagog szkolny/psycholog ( lub w razie nieobecności pedagoga/psychologa- 

dyrektor szkoły) zobowiązany jest do udania się do sali wskazanej przez 

nauczyciela i ustalenia przeszkadzających uczniów, a w razie konieczności do 

zabrania ich z sali lekcyjnej do odrębnego pomieszczenia.                                                                                                                                         

3. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma możliwość przytrzymania ucznia.                                

4. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia ( grożenie, napaść 

fizyczna, pobudzenie fizyczne, niemożność uspokojenia przez nauczyciela), 

dyrektor szkoły zawiadamia rodziców ucznia i (lub) Policję lub Pogotowie 

Ratunkowe.                                                                                                            

4.Pedagog szkolny/psycholog  lub dyrektor przeprowadza z uczniami rozmowę 

i ustala konsekwencje zachowania w zależności od popełnionego wykroczenia. 

Jeżeli uczeń w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w szkole- na 

wniosek pedagoga/psychologa lub dyrektora- wychowawca powiadamia 

rodziców ucznia o jego zachowaniu. Jeżeli uczeń w rażący sposób złamał 

zasady, pedagog /psycholog lub wychowawca wzywa rodziców do 

natychmiastowego przybycia do szkoły. Jeżeli przyczyną zakłócenia toku lekcji 

były przypadki określone w innych procedurach postępować należy według 

tych procedur.                                                             

5. Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic/ opiekun prawny 

podpisuje zgodę na przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego 

zachowanie zagraża bezpieczeństwu i/lub zdrowiu jego i innych uczniów. 

6.Pedagog/psycholog i wychowawca zobowiązani są do rozmowy z rodzicami 

ucznia w celu ustalenia odpowiednich form pomocy dla dziecka.                                                   

7.W przypadku kolejnych zachowań agresywnych ucznia i jednocześnie braku 

efektywnej współpracy z rodzicami Szkoła kieruje wniosek do Sądu. 



                                           Drop,............................ 

 

 

Zgoda 

 

Wyrażam zgodę na przytrzymywanie mojego syna/ córki............................................. ……………………                  

w sytuacjach, kiedy jego/jej zachowanie zagraża bezpieczeństwu i/lub zdrowiu jego/jej lub innych 

uczniów. 

 

                                                                                                        Podpis rodzica/prawnego opiekuna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTÓRY 

W SPOSÓB RAŻĄCY NARUSZA ZASADY OBOWIĄZUJĄCE 

W SZKOLE  

1. Jeżeli uczeń po raz pierwszy w sposób poważny narusza zasady obowiązujące w 

szkole np. używa wulgaryzmów, stosuje agresję słowną, zastrasza, wymusza lub w 

inny sposób zagraża zdrowiu i bezpieczeństwu innych osób np. poprzez bójkę, 

dewastację mienia itp. Wychowawca/psycholog  niezwłocznie powiadamia o 

zaistniałej sytuacji rodziców/opiekunów.                                                                                                                         

2. Uczeń za rażące naruszenie zasad otrzymuje upomnienie lub naganę wychowawcy 

klasy na piśmie.                                                                                                                                       

3. Rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt zawierający 

dalsze zasady współpracy.                                                                                                                                 

4. W szczególnych przypadkach dyrektor lub psycholog  szkoły zgłasza sprawę 

Policji.                                           5. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny 

wychowawca /psycholog niezwłocznie telefonicznie powiadamia o zaistniałej sytuacji 

rodziców/prawnych opiekunów.                                                6. Wychowawca 

/psycholog sporządza notatkę służbową z czynności szkoły, którą podpisują rodzice.                                                                                                                                                 

7. Szkoła kieruje pismo do sądu rodzinnego z prośbą o zbadanie sprawy i podjęcie 

dalszego postępowania.                                                                                                                         

8. Jeżeli uczeń ma nadzór kuratora, zostaje on poinformowany o zaistniałych 

okolicznościach.                                                                                                                                  

9. Uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły.  

10. Uczeń ma obniżoną ocenę z zachowania co najmniej o jeden stopień . 

 

Drop 26.10.2017r.    Drop, dn. 28.09.2022r. 

Stanisław Laszczka 

Dyrektor szkoły 


